
 
 

 
 

طلب عروض   إعـلان
 17/2023عـــدد 

 بتكليف محامي أو شركة مهنية للمحاماة أو مجمع للمحامين لنيابةالمتعلق 

  لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والإدارية والتعديلية والتحكيميةالديوان

 

محاميف أو شركات مينية لممحاماة مف بيف المرسميف بجدوؿ المحاميف  (05) اختيار خمسة يعتزـ ديواف تربية الماشية وتوفير المرعى
 وذلؾ عف طريق طمب 2026 و2025-2024 خلاؿ سنوات  لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية والإدارية والتعديمية والتحكيميةلنيابة الديواف

: اقساط كما يمي (05)عروض وفقا لمشروط المذكورة بكراس الشروط موزعة عمى خمسة 
 

  تونس– نيج آلان سافاري 30المشاركة الاتصاؿ بالإدارة الفرعية لمتزويد لديواف تربية الماشية وتوفير المرعى، بالعنواف ي ؼ لمراغبيفف ػيمؾ  
الييئة الوطنية لممحاميف باو تحميمو مف موقع الواب الخاص  مجانالسحب كراس الشروط ، العاصمة او بإحدى مقرات الإدارات الجيوية لمديواف

(https://avocat.org.tn)   
عف طريق البريد في ظرؼ مغمق ومضموف الوصوؿ أو عف طريق البريد السريع أو تسمـ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي ترسل العروض 

 ويكتب  تونس العاصمة1002 نيج آلان سافاري 30مقابل وصل إيداع باسـ المدير العاـ لديػػواف تربية الماشية وتوفير المرعى عمى العنواف 

انقسط 
ػذد 

انمحبميه 
الإختصبص محم انمخببرة شروط انمشبركت انترسيم 

انتىزيغ 

انجغرافي 

01 01 

 

يشسًب ثبلاسزئُبف 

 سُىاد 5 نًذح رفىق

أو يشسًب ثبنزؼمُت 

 سُىاد 5فشدٌ يشسى ثبلاسزئُبف أكضش يٍ 

ششكخ يهُُخ نهًحبيبح ػهً أٌ /أو ثبنزؼمُت 

َكىٌ احذ أػضبئهب أو يزؼبلذا يؼهب  يشسًب 

ػهً   نهًحبيٍُ انًجبششٍَ يجًغ/ثبنزؼمُت 

أٌ َكىٌ احذ أػضبئه يشسًب ثبنزؼمُت 

 

 

رىَس انكجشي 

كبيم رشاة - 

انجًهىسَخ 

2 1 

 

يشسًب ثبلاسزئُبف 

 سُىاد 5 نًذح رفىق

أو يشسًب ثبنزؼمُت 

 سُىاد 5فشدٌ يشسى ثبلاسزئُبف أكضش يٍ 

ششكخ يهُُخ نهًحبيبح ػهً أٌ /أو ثبنزؼمُت 

َكىٌ احذ أػضبئهب أو يزؼبلذا يؼهب  يشسًب 

ػهً   نهًحبيٍُ انًجبششٍَ يجًغ/ثبنزؼمُت 

أٌ َكىٌ احذ أػضبئه يشسًب ثبنزؼمُت 

 

 

ولاَبد 

انشًبل 

انغشثٍ 

ثبجخ  - 

جُذوثخ 

انكبف 

سهُبَخ 

3 1 

 

يشسًب ثبلاسزئُبف 

 سُىاد 5 نًذح رفىق

أو يشسًب ثبنزؼمُت 

 سُىاد 5فشدٌ يشسى ثبلاسزئُبف أكضش يٍ 

ششكخ يهُُخ نهًحبيبح ػهً أٌ /أو ثبنزؼمُت 

َكىٌ احذ أػضبئهب أو يزؼبلذا يؼهب  يشسًب 

ػهً   نهًحبيٍُ انًجبششٍَ يجًغ/ثبنزؼمُت 

أٌ َكىٌ احذ أػضبئه يشسًب ثبنزؼمُت 

 

 

انمُشواٌ 

سىسخ - 

انًُسزُش  

انمُشواٌ انًهذَخ  

سُذٌ ثىصَذ 

انمصشٍَ 

4 1 

 

يشسًب ثبلاسزئُبف 

 سُىاد 5 نًذح رفىق

أو يشسًب ثبنزؼمُت 

 سُىاد 5فشدٌ يشسى ثبلاسزئُبف أكضش يٍ 

ششكخ يهُُخ نهًحبيبح ػهً أٌ /أو ثبنزؼمُت 

َكىٌ احذ أػضبئهب أو يزؼبلذا يؼهب  يشسًب 

ػهً   نهًحبيٍُ انًجبششٍَ يجًغ/ثبنزؼمُت 

أٌ َكىٌ احذ أػضبئه يشسًب ثبنزؼمُت 

 

 

لبثس 

صفبلس لبثس - 

 يذٍَُ رطبوٍَ  

5 1 

نى رزجبوص يذح رشسًُه 

ثبلاسزئُبف 

 سُىاد 5

كبيم رشاة - رىَس انكجشي  سُىاد 5نى رزجبوص يذح رشسًُه ثبلاسزئُبف 

انجًهىسَخ 
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تكميف محام أو شركة مينية لممحاماة أو مجمع لممحامين لنيابة ديوان تربية  - "17/2023طمب عروض عدد  –لا يفتح "عمى الظرؼ 
: ويحتوي ىذا الظرف ما يمي"  الماشية وتوفير المرعى

 :ظرف اول ٌحتوي على الملف الإداري المتكوّن من الوثائك التالٌة -1

   كراس الشروط ممضى ومختوـ -

 ) وجوب تحديد القسط المزمع المشاركة بو( تعيّداؿوثيقة    -

  بطاقة إرشادات عامّة حوؿ المشارؾ -

 تصريح عمى الشرؼ يمتزـ بموجبو المشارؾ بعدـ القياـ مباشرة أو بواسطة الغير بتقديـ وعود أو عطايا أو ىدايا قصد  -
 .التأثير في مختمف إجراءات التعييف ومراحل إنجاز الميمّة

 تصريح عمى الشرؼ يقدّمو المشارؾ بأنّو لـ يكف عونا عموميا لدى ديواف تربية الماشية وتوفير المرعى، أو مضت عف  -
 .انقطاعو عف العمل بو مدّة خمس سنوات عمى ااقلّ 

 . مف كرّاس الشروط2 تصريح عمى الشرؼ بعدـ الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا بالفصل  -
 

:  ظرف ثانً ٌحتوي على الملف الفنً  وٌحتوي على - 2 

 .المضمَّنة بالعرض العامّة البيانات والمراجعتصريح عمى الشرؼ بصحّة  -

والدفاع   في حقو القانونيّةجميع الإجراءاتالقياـ بو فبنيابة الديوا (منفرد أو شركة مينية لممحاماة أو مجمع لممحاميف) ؾإلتزاـ لكل محاـ مشار -
 .والإدارية والتعديميّةوالتحكيميّة لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية  عنو

مف تاريخ الترسيـ )اة شركة المينيّة لممحاـلل لممحاميف المنتميفأو  (في حالة مجمع)أو المحاميف المباشريف   المباشرلتجربة العامة لممحاميا -
 (إلى تاريخ فتح العروض

 أو المعنوييف الخواص لدى المحاكـ خلاؿ فقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة أو ااشخاص الطبيعيي -
 5 بالنسبة لممحامي الذي لـ تتجاوز مدّة ترسيمو بالإستئناؼ  ( إلى تاريخ فتح العروض2021 جانفي 1مف )الثلاث سنوات ااخيرة  

 .سنوات
 الشيائد العمميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكماؿ الخبرة و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة -

 قائمة تجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة لدى المحاكـ خلاؿ الثلاث سنوات ااخيرة -

اة مف جية، و ديواف تربية الماشية وتوفير المرعى  مف لشركة المينيّة لممحاـ المباشر أو المحامي مشروع عقد النيابة المزمع ابرامو بيف ا -
. جية ثانية

كآخر أجل لقبوؿ العروض بمكتب الضبط المركزي صباحا  (11:00س) الحادية عشر عمى الساعة 2024 جانفي 02لقد حدّد يوـ 
. لديواف تربية الماشية وتوفير المرعى

. تكون جلسة فتح الظروؾ التً تحتوي على الوثائك الإدارٌة والعروض الفنٌة علنٌة

بمقر ديواف تربية الماشية ( 15:00س)الثالث بعد الظير  عمى الساعة 2024 جانفي 02حدّد تاريخ إجراء جمسة فتح العروض ليوـ 
 نيج آلاف سافاري تونس 30وتوفير المرعى الكائف مقره بػ 

. يوما إبتداءا مف اليوـ الموالي لآخر أجل لقبوؿ العروض  (120)كما حدّدت مدة صموحية العروض بمائة وعشريف 
إف كل عرض يصل بعد الآجاؿ إلى مكتب الضبط المركزي لديواف تربية الماشية وتوفير المرعى أو لا يحترـ الشروط المدونة بكراس 

. الشروط يعتبر لاغيا ولا يأخذ بعيف الاعتبار
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 وزارة الفلاحة والموارد المائية والصيد البحري

 ديوان تربية الماشية وتوفير المرعى

  
 

 

 ـدد17/2023طلب عروض عـ

 كرّاس الصروط  

بتكليف محامي أو شركة مهنية للمحاماة  المتعلق 

أو مجمع للمحامين لنيابة 

 ديوان تربية الماشية وتوفير المرعى

 

 

 

 

 
 

 
2024/2025/2026لسنوات   

 
 

 

 

 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والإدارية 

 والتعديلية والتحكيمية
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 الفهر  
 

 2 موضوع طمب العروض : الفصل الأول 
 2 شروط المشاركة : 2الفصل 
 3 كيفيّة المشاركة: 3الفصل 
 4 توزيع طمب العروض إلى أقساط: 4الفصل 
 5 سحب ممف طمب العروض :5الفصل 

 5 صموحية العروض: 6الفصل 

 5 الإيضاحات وملاحق ممف طمب العروض: 7الفصل 
 5 الضمانات المالية: 8الفصل 
 6 الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 
 7 طريقة تقديم العروض : 10الفصل 

 8 الوثائق المكوّنة لمعرض: 11الفصل 

 8 فتح العروض: 12الفصل 

 10 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل 

 10 تقييم العروض: 14الفصل 

 11  المتعمّقة باختيار محام غير متخصص   إسناد الأعدادمنيجيّة تقييم العروض و: 14.1الفصل 

 13  المتعمّقة باختيار محام متخصص   إسناد الأعدادمنيجيّة تقييم العروض و: 14.2الفصل 

 المتعمّقة باختيار محام لم تتجاوز مدّة    إسناد الأعدادمنيجيّة تقييم العروض و: 14.2الفصل 
 ترسيمو بالاستئناف الخمس سنوات

19 

 20 تعيين المحامي أو الشركة المينيّة لممحاماة: 15الفصل 

مضاء العقد : 17الفصل   20 نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 

 22  املاحق
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 طمب العروضموضوع : الأوّل الفصل

 محاميفٍ مباشريف أو شركة 05أقساط في اختيار عدد  (05)يتمثّل موضوع طمب العروض المتكوف مف خمسة 
جميع القياـ بوالديواف  نيابة لممحاماة أو مجمع لممحاميف المباشريف، مف بيف المرسّميف بجدوؿ المحاميف، ؿمينية

 اـ التشريعيةػ ااحؾتقتضيولدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية وفق ما  عنو والدفاع  في حقو القانونيّةالإجراءات
  .الجاري بيا العمل

 .ويبيّف عقد النيابة بدقة الحقوؽ والالتزامات المحمولة عمى الطرفيف المتعاقديف
 شروط المشاركة : 2الفصل 

 :يمكف المشاركة في طمب العروض
  سنوات أو التعقيب5الاستئناؼ لمدة تفوؽ :  المحاميف المرسميف بجدوؿ المحاميف لدى•

 .  الشركات المينية لممحاماة عمى أف يكوف أحد أعضائيا أو أحد المتعاقديف معيا مرسما بالتعقيب•
 . مجامع المحاميف المباشريف عمى أف يكوف أحد أعضائيا مرسما بالتعقيب•
 .) فقط 5 بالنسبة لمقسط عدد ( سنوات 5  المحاميف الذيف لـ تتجاوز مدة ترسيميـ بالاستئناؼ •

  لا تجوز مشاركة المحاميف الذيف تعرّضوا للإيقاؼ عف المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محمّى بالنفاذ العاجل 
ّـ إلغاؤه مف قبل المحكمة المختصّة خلاؿ الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ ااقصى لقبوؿ العروض ما لـ يت
1. 

  كما لا يمكف مشاركة المحاميف الموجوديف في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا بالتشريع والتراتيب الجاري 
بيا العمل أو تمؾ التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بيف المحامي والمدير العاـ لمديواف 
أو بأحد أعضاء ىياكل التّسيير أو المداولة أو تمؾ التي يكوف فييا المحامي أو أعضاء الشركة المينيّة لممحاميف قد 

 . مف مرسوـ المحاماة32أو أي مانع أخر عمى معنى الفصل  قبل أيّ دعوى ضدّ جية تعمل لدييا

 كيفية المشاركة : 3الفصل 
 أو ضمف شركة مينية 2و في إطار اتفاقية الشراكة أمنفردا  يمكف لممحامي المباشر المشاركة في طمب العروض

 .لممحاماة أو مجمع لممحاميف المباشريف يخضع لمتشريع الجاري بو العمل
 

                                                 
1

لجنة الفتح والفرز المحدثة )إف التثبّت مف الوضعية القانونية لممحامي أو الشركة المينية لممحاماة لا يدخل ضمف مشمولات الييكل العمومي  
نما يندرج ضمف صلاحيات المّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحاميف بالييئة العميا لمطمب العمومي بالتنسيق مع الييئة الوطنية (لمغرض ، وا 

 2014  جانفي28مؤرّخ في اؿ 2014 لسنة 764عدد  مف اامر 16أو رئيس الفرع الجيوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا احكاـ الفصل 
جراءات تكميف المحاميف بنيابة اليياكل العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية  المتعمّق بضبط شروط وا 

 .والتحكيمية

 
2

َمصذ ثزهك الارفبلُخ ارفبلُخ رفبهى ثٍُ يحبيٍُُ او اكضش َهزضيىٌ فُهب ثششاكخ ثغشض انًشبسكخ و وضغ جًُغ ايكبَُبرهى انًهُُخ لإسذاء  

انخذيبد يىضىع طهت انؼشوض يغ رحذَذ يسؤونُبرهى و حمىلهى ثذلخ ويٍ هى يكهف ثبلإيضبء ػهً وصبئك انؼشوض وانصفمخ وركىٌ الارفبلُخ 

 .يؤششا ػهُهب يٍ انهُئخ انىطُُخ نهًحبيٍُ
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 توزيع طمب العروض إلى أقساط : 4الفصل 
 

    : أقساط وفقا لمجدوؿ التالي 5يتكوّف طمب العروض مف عدد 

عدد  القسط
 المحاميف

محل  شروط المشاركة الترسيـ
 المخابرة

التوزيع  الإختصاص
 الجغرافي

01 01  
مرسما بالاستئناؼ 

  سنوات5لمدة تفوؽ 
 أو مرسما بالتعقيب

 5فردي مرسـ بالاستئناؼ أكثر مف 
شركة مينية /سنوات أو بالتعقيب 

لممحاماة عمى أف يكوف احد أعضائيا 
أو متعاقدا معيا  مرسما بالتعقيب 

عمى أف   لممحاميف المباشريف مجمع/
 يكوف احد أعضائو مرسما بالتعقيب

 
 

تونس 
 الكبرى 

كامل تراب  -
 الجميورية

2 1  
مرسما بالاستئناؼ 

  سنوات5لمدة تفوؽ 
 أو مرسما بالتعقيب

 5فردي مرسـ بالاستئناؼ أكثر مف 
شركة مينية /سنوات أو بالتعقيب 

لممحاماة عمى أف يكوف احد أعضائيا 
أو متعاقدا معيا  مرسما بالتعقيب 

عمى أف   لممحاميف المباشريف مجمع/
 يكوف احد أعضائو مرسما بالتعقيب

 
 

ولايات 
الشماؿ 
 الغربي

 باجة  -
 جندوبة
 الكاؼ
 سميانة

3 1  
مرسما بالاستئناؼ 

  سنوات5لمدة تفوؽ 
 أو مرسما بالتعقيب

 5فردي مرسـ بالاستئناؼ أكثر مف 
شركة مينية /سنوات أو بالتعقيب 

لممحاماة عمى أف يكوف احد أعضائيا 
أو متعاقدا معيا  مرسما بالتعقيب 

عمى أف   لممحاميف المباشريف مجمع/
 يكوف احد أعضائو مرسما بالتعقيب

 
 

 القيرواف

 سوسة -
 المنستير 
القيرواف 
 الميدية 

 سيدي بوزيد
 القصريف

4 1  
مرسما بالاستئناؼ 

  سنوات5لمدة تفوؽ 
 أو مرسما بالتعقيب

 5فردي مرسـ بالاستئناؼ أكثر مف 
شركة مينية /سنوات أو بالتعقيب 

لممحاماة عمى أف يكوف احد أعضائيا 
أو متعاقدا معيا  مرسما بالتعقيب 

عمى أف   لممحاميف المباشريف مجمع/
 يكوف احد أعضائو مرسما بالتعقيب

 
 

 قابس

صفاقس  -
 قابس

 مدنيف 
 تطاويف 

لـ تتجاوز مدة  1 5
 ترسيمو بالاستئناؼ

  سنوات5

 5لـ تتجاوز مدة ترسيمو بالاستئناؼ 
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 :سحب ممف طمب العروض : 5الفصل 
 أياـ 3 الييئة الوطنية لممحاميف يرسل الديواف نص إعلاف طمب العروض مصحوبا بممف الدعوة إلى المنافسة إلى
   (.https://avocat.org.tn)عمى ااقل قبل تاريخ الإعلاف عف طمب العروض بيدؼ نشره عمى موقع الييئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا مف موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
(www.marchespublics.gov.tn)  بعد أف يتـ تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة لمغرض عمى الموقع

موقع واب ديواف تربية الماشية  أو مف موقع الييئة الوطنية لممحاميف  كراس الشروط كما يمكف سحب.المذكور
وبالإضافة إلى ذلؾ، تسحب كراس الشروط مباشرة مف . عند الاقتضاء ( www.oep.nat.tn )وتوفير المرعى

 .بدوف مقابل (الإدارة الفرعية لمتزويد) نيج آلاف سافاري تونس 30ديواف تربية الماشية وتوفير المرعى 
 120)يصبح المشاركوف ممزميف بعروضيـ بمجرّد تقديميا لمدة مائة وعشروف يوما  :صموحية العروض: 6الفصل 

 .ابتداء مف اليوـ الموالي لمتاريخ ااقصى المحدد لقبوؿ العروض (يوما
يمكف لكل مشارؾ أف يطمب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه : التوضيحات وملاحق ممف طمب العروض:7الفصل 
 . أياـ مف تاريخ نشر الإعلاف عف طمب العروض (10)عشرة 

ّـ إعداد ممحق لممف طمب العروض،عند الاقتضاء، يتضمّف الإجابات والتوضيحات المتصمة بالملاحظات  ويت
أياـ قبل  (05)والاستفسارات التي يطمبيا المترشحوف، ويوجو إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل أدناه خمسة 

التاريخ ااقصى المحدد لقبوؿ العروض وذلؾ عبر البريد الإلكتروني لممحامي أو لمشركة المينية لممحاماة المبيّف في 
 لسنة 764عدد  مف اامر 4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إلييا بالفقرة الثانية مف الفصل 

جراءات تكميف المحاميف بنيابة اليياكل العمومية لدى 2014 جانفي 28مؤرّخ في اؿ 2014  المتعمّق بضبط شروط وا 
 .المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية

 الديواف، عند الاقتضاء، المعطيات التكميميّة إلى المترشحيف الذيف سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح يوجّو
تقديـ العروض عمى ؿقبل انتياء أجل تقديـ العروض قبل آخر أجل  (05)ممف طمب العروض في أجل أدناه خمسة 

 .ألا تمس ىذه المعطيات التكميمية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوىرية
يعفى المشاركوف مف تقديـ الضمانات المالية التي تقتضييا التراتيب المتعمّقة بتنظيـ  :الضمانات المالية :8الفصل 

 .الصفقات العموميّة
يمكف لكل مشارؾ محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة :الطعن في كراس الشروط : 9الفصل 

 بتقديـ  مف نفس اامر07المجنة المحدثة بالفصل  يتظمـ لدى  أف2014 لسنة 764للأحكاـ الواردة باامر عدد 
( 10) في أجل أقصاه عشرة اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالامطمب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبيف فيو 

 . عف طمب العروضالإعلاف مف تاريخ أياـ
 . العمومي المعني بطريقة تعطي تاريخا ثابتاالييكل نسخة مف العريضة إلى ـ وبمجّرد توصّميا بالتظلالمجنة تحيل 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 حتى البت نيائيا إذا كاف الإجراءات قبل اتخاذ قرارىا بشأف التظمـ المعروض عمييا أف تأذف بتعميق لمجنةيمكف 
 .المطمب قائما عمى أسباب جدية في ظاىرىا

 عمل مف تاريخ توصميا بإجابة  أياـ (10) قرارىا في أجل أقصاه عشرة لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحاميفتتخذ 
 .الإجراءات المطموبة وفي غياب ذلؾ يرفع قرار تعميق والإيضاحات مرفقة بجميع الوثائق الديواف
 . يتـ تقديـ العروض عمى مرحمة واحدة :طريقة تقديم العروض : 10الفصل 

 مف ىذا الكرّاس في ظرفيف منفصميف (11)يُضمَّف العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتيا المبيّنة بالفصل 
 2023 لسنة 17لا يفتح طمب عروض عدد : "ومختوميف يدرجاف في ظرؼ ثالث خارجي يختـ ويكتب عميو عبارة

 ". محامٍيف لنيابة ديواف تربية الماشية وتوفير المرعى 05متعمق بتكميف عدد 
توجّو الظروؼ المحتوية عمى العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عف طريق البريد مضموف الوصوؿ 
أو عف طريق البريد السريع أو تسمّـ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي لػديواف تربية الماشية وتوفير المرعى مقابل 

 . صباحا (11:00س) عمى الساعة الحادية عشر 2024 جانفي 02وصل إيداع وذلؾ في أجل أقصاه يوـ 
تسجّل الظروؼ عند تسمّميا في مكتب الضبط المعيّف لمغرض ثّـ وفي مرحمة ثانية تسجّل في الدفتر الخاص بقبوؿ 

 .العروض حسب تاريخ وصوليا ويجب أف تبقى مختومة إلى موعد فتحيا
 .كلّ عرض ورد بعد الآجاؿ: * يقصى آليّا

 .كل عرض لـ يتضمّف وثيقة التعيد            * 
ّـ إقصاء عروضيـ ايّ سبب مف ااسباب المطالبة بتعويض  .ولا يمكف لممشاركيف الذيف ت

 .بما في ذلؾ وثيقة التعيد طبقا لمنماذج الممحقة بكراس الشروط (بخط اليد)يجب أف تحرّر العروض بكامميا بالحبر

 :الوثائق المكوّنة لمعرض:  11الفصل
 : يجب أف يحتوي الظرؼ المتضمّف لمعرض الوثائق التالية

  اعمليات  امطلوبة بيان  اوثيقة

   لاد رية اوثائق

مضاء المشارؾ عمى كلّ صفحة مع بياف التاريخ5 إلى 1تعمير الملاحق مف   . وختـ وا 

:   اعهوضتقييم  ف   امعتمدة   النيّة اوثائق

مضاؤىا وختميا في آخر الوثيقة مع بياف 11 إلى 6تعمير الملاحق مف   المضمنيف بكراس الشروط وا 
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 ػُذ فزح انؼشوض يىججب لإلصبء انؼشض غُش أَهّ ًَكٍ نهجُخ ثبنُسجخ 1 ًَضمّ ػذو رمذَى انًهحك سلى :ملاحظت

ورمصً انؼشوض انزٍ نى . انًؼٍُُُ ثبسزكًبل وصبئمهى فٍ أجم يؼٍُّ (ٍَ)نجمُخّ انىصبئك الإداسَخّ أٌ رطبنت انؼبسض 

 .رسزكًم يب طهت يُهب فٍ اِجبل انًضجىطخ

 :فتح الظروف: 12الفصل 
تحدث لدى الديواف لجنة خاصة بفتح وتقييـ العروض يتـ تعيينيا بمقرر مف المدير العاـ قبل الإعلاف عف طمب 

 .العروض
وتعقد جمسة فتح العروض في التاريخ والمكاف المحدّديْف بنص إعلاف الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروؼ الخارجية 

 .المحتوية عمى الوثائق الإدارية والفنيةوالظروؼ 
 .وتكوف جمسة فتح الظروؼ عمنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة

 كما لا . لا يسمح لمحاضريف المشاركيف بالتدخّل في سير أعماؿ المجنة ايّ سبب مف ااسباب
ؿ ليـ طمب تمكينيـ مف تعديل عروضيـ أو إدخاؿ أيّ إضافات عمييا  . يخوَّ

 لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجاؿ القانونية المحدّدة لقبوؿ العروض. 

ّـ الشروع في عمميّة الفتح طبقا لمتسمسل الزمني لتاريخ قبوؿ العروض - وذلؾ بفتح الظرؼ الخارجي لمعرض  يت
 .والتثبّت مف وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطموبة

 .فتح الظرؼ المحتوي عمى العرض الفنّي والاقتصار عمى التصريح بوجود الوثائق المطموبة دوف تعدادىا -

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات : 13الفصل 
يمكف لممحامي الذي قدّـ ترشّحو في طمب عروض أف يسحبو بطمب كتابيّ، مقابل وصل تسميـ، يقدّـ مباشرة إلى 

يوما مف تاريخ آخر أجل لقبوؿ العروض  (10)الديواف أو عف طريق البريد مع الإعلاـ بالبموغ في أجل أقصاه عشرة 
 .المعمف عميو مف قبل الديواف

 .وبانقضاء ىذا ااجل، تؤخذ بعيف الاعتبار عروضيـ في أعماؿ التقييـ، ويبقوا ممزميف بيا
غير أنّو لا يمكف سحب ذلؾ العرض بعد انقضاء ااجل المذكور إلا بمطمب معمل يقدّمو المترشّح لمجنة المختصّة 

وفي صورة تراجع المحامي أو .  بيدؼ الموافقة عميو2014 لسنة 764 مف اامر 07المنصوص عمييا بالفصل 
المشاركة في شركة المحاماة أو المحاموف المتعيدوف في إطار اتفاؽ شراكة وبعد إتماـ عممية الفتح، يحرـ مف 

 .التاريخ وتقديـ المؤيدات عند الإقتضاء

أو  المباشر أو مجمع المحاميف المباشريف لمحاميإمضاء وختـ مشروع عقد النيابة المزمع إبرامو بيف ا
 . مف جية ثانية مع بياف التاريخ ديو ن تهبية  اماشية وتو يه  امهعىاة مف جية، ولشركة المينيّة لممحاـا
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تحتسب، حسب الحالة، مف تاريخ تراجعو  (02) اليياكل العمومية لمدّة سنتيف طمبات العروض التي تنظميا كلّ 
عدـ الردّ مف طرفو عمى إعلامو ربسَخ الكتابي بعد ااجل المحدّد لذلؾ في الفقرة ااولى مف ىذا الفصل أو مف 

 .أياـ عمل ما لـ تنقض مدة صموحية عرضو (10)بقبولو النيائي مف الديواف الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14 الفصل
  مف ىذا الكرّاس، 12بعد فتح العروض مف قبل المّجنة الخاصّة المشار إلييا بالفصل 

 :تقصى المجنة وجوبا 
 .العروض التي لـ تتضمّف إحدى الملاحق المستوجب تعميرىا مف قبل العارض بيدؼ اعتمادىا لمتقييـ الفني -

 .كل عرض تضمّف تصريحات أو معمومات خاطئة أو وثائق ثبت أنيا مزوّرة -

العروض التي يتولّى أحد المشاركيف فييا تقديـ أكثر مف عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي  -
 .أو مجمّع

يمكف، عند الاقتضاء، لمجنة الخاصّة بفتح الظروؼ وتقييميا أف تدعو كتابيّا المشاركيف الذيف لـ يقدّموا المؤيدات 
 أيّاـ عمل مف تاريخ جمسة فتح الظروؼ 07المطموبة في ممف طمب العروض إلى إتماـ ممفاتيـ في أجل لا يتجاوز 

 حتى لا تقصى عروضيـ بشرط احتراـ مبدأ الديوافوذلؾ عف طريق البريد السريع أو بإيداعيا مباشرة بمكتب ضبط 
. المساواة بيف المشاركيف وألا يؤدي ذلؾ إلى تغيير في محتواىا

 تودع أف عمى www.oep.nat.tn: كما يمكف أف ترسل الوثائق عف طريق البريد الالكتروني بالعنواف التالي 
   الالكترونيويعتمد في ىذه الحالة تاريخ الإرساؿ. عف طريق البريد السريعأو إرسالياااصوؿ،لاحقا، بمكتب الضبط 

ّـ إلا مف قبل لجنة المراقبة  وبخصوص المحاميف الذيف صدرت في شأنيـ عقوبات تأديبيّة، فإفّ استبعادىـ لا يت
يتعمق بضبط شروط  2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764والمتابعة المحدثة بمقتضى اامر عدد 

جراءات تكميف المحاميف بنيابة  اليياكل العمومية لدى المحاكـ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتيـ المينية بالتنسيق  وا 
  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف اامر عدد 15مع الييئة الوطنية لممحاميف تطبيقا لمقتضيات الفصل 

2014. 
 :وتتولّى ىذه المجنة عمميّة تقييـ العروض وترتيبيا حصريا وفقا إحدى المنيجيات التالية

 :منيجيّة تقييم العروض المتعمّقة بإختيار محام ذو تكوين عام: 1.14
 تعتمد المعايير الحصريّة التالية في صورة رغبة الييكل العمومي في اختيار محاـ او شركة مينية لممحاماة -أ

 غير متخصصة



10 

 

 

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد
 المسند

التجربة  العامة  لممحامي أو اعضاء الشركة المينيّة لممحاميف المرسّميف بالقسـ  1
 (أو تعقيب/استئناؼ و )المطموب 

  نقطة60

  نقطة30 المؤىلات العمميّة لممحامي و التكويف لاستكماؿ الخبرة 2
  نقطة10 تجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة لدى المحاكـ خلاؿ الثلاث سنوات ااخيرة 3

  نقطة100 المجمــــــوع العـــــام
 :إسناد الأعداد- : ب

 (أو تعقيب/ استئناف و)التجربة العامة لممحامي أو لأعضاء الشركة المينيّة لممحامين بالقسم المطموب   - 
 :( نقطة60)

 .(أو استئناؼ/ تعقيب و) نقاط بعنواف كل سنة ترسيـ بالقسـ المطموب 10تسند           
 في صورة التنصيص صمب ممف الدعوة إلى المنافسة عمى فتح باب المشاركة لممرسميف في التعقيب والاستئناؼ 

في ذات القسط أو نفس طمب العروض تحتسب الخبرة العامّة لممحامي المعني في القسـ  ( سنوات5أكثر مف )
 .المرسّـ فيو مع وجوب التقيد بالسقف العددي ااقصى المشار إليو في الجدوؿ

استئناؼ )لإثبات التجرية العامّة، يقدّـ المترشح شيادة ترسيـ مسمّمة مف الييئة تبيّف تاريخ ترسيمو في القسـ المعني 
 (أو تعقيب

 :( نقطة30)والتكوين لاستكمال الخبرة  المؤىّلات العمميّة لممحامي-  

شيادة دكتوراه مرحمة ثالثة أو شيادة  الشيادة العمميّة
 الماجستير

 شيادة الدكتوراه في القانون 

 10 5 العدد المسند
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إضافة إلى الشيادات العمميّة التي تحصّل عمييا المحامي تسند ااعداد بحسب عدد الدورات التكوينيّة التي تمقّاىا أو 
 :شارؾ فييا عمى النحو التالي

 نقاط لكلّ محاـ شارؾ فعميا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار دورات 05تسند بصفة آلية  -
التكويف المستمرّ لإستكماؿ الخبرة المينيّة التي تنظميا الييئة الوطنية بالتنسيق مع المعيد ااعمى لممحاميف 

 (.10)ويبمغ سقف النقاط بيذا العنواف عشرة 

لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قاـ بيا محامي في إطار أنشطة اليياكل  (01)تسند نقطة واحدة  -
 .1(05)الدوليّة لممحاميف ويبمغ سقف النقاط بيذا العنواف خمسة نقاط 

لإثبات الشيائد العمميّة والمشاركة في ىذه الدورات، يقدّـ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل مف شيادة 
 .العمميّة وكذلؾ شيادة المشاركة في الدورة المعنية

 ( نقاط10)تجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة  - 

 نقاط لكلّ محاـ تمّت إنابتو مف قبل ىيكل عمومي خلاؿ الثلاث سنوات ااخيرة  ويبمغ 05تسند بصفة آلية  -
 (.10)سقف النقاط بيذا العنواف عشرة 

لإثبات ىذه الإنابات يقدّـ المحامي نسخا مف عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الييكل العمومي أو 
 .شيادة حسف إنياء ميمّة تكميف ممضاة مف قبل الييكل العمومي

  نقطة100 من 60لا تقبل إلا العروض المتحصّمة عمى العدد الفني الأدنى 
 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات. ج

وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة . تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكميف المشفوعة بنسخ مف ااحكاـ
ّـ . المحاماة تقديـ كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة ولا يدخل ضمف احتساب التجربة القضايا التي ت

 .رفضيا شكلا
ويكوف المحامي مدعوا إلى جمعيا وتخزينيا حسب السنوات وحسب طبيعتيا بطريقة تحفظ حماية المعطيات 

الشخصيّة والسّر الميني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلؾ في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فييا 
الضمانات الفنيّة لاستغلاليا طبق مواصفات تتلاءـ مع التّجييزات المستعممة في المجاؿ وذلؾ لتقديميا صمب 

 .عرضو

                                                 
عندما يتعمّق اامر بتكميف محامي بقضايا في الخارج مف قبل اليياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلؾ، بعيف الاعتبار ضمف ىذا  1

لممحاميف مدى إلماـ المحامي المترشّح بمغة المحكمة المنشورة  قاـ بيا محامي في إطار أنشطة اليياكل الدوليّة المعيار الفرعي دورات تكوينيّة
ويمكف، كذلؾ، ااخذ بعيف الاعتبار إضافة إلى ىذه . أماميا القضيّة أو المغة المتفّق عمييا في العقد أو عند الاقتضاء المغة الإنجميزية

 .المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مينيّة دوليّة لمكاتب محاماة مف عدمو
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 : سنوات5منيجيّة تقييم العروض الخاصّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمو بالاستئناف   : 2.14

لم تتجاوز مدّة  في صورة رغبة الييكل العمومي في تعييف أكثر مف محاـ يجب عميو اختيار محاـ -أ
  لممعايير الحصريّة التالية سنوات وفقا5ترسيمو بالاستئناف 

 
 :إسناد الأعداد- : ب

 :( نقطة50 )( سنوات5مرسّم بالاستئناف لمدّة اقل من )التجربة العامة لممحامي  - 

 . نقاط بعنواف كل سنة ترسيـ بقسـ الاستئناؼ10 تحذؼ         
 :( نقطة30)والتكوين لاستكمال الخبرة  المؤىّلات العمميّة لممحامي-  

شيادة دكتوراه مرحمة ثالثة أو  الشيادة العمميّة
 شيادة الماجستير

 شيادة الدكتوراه في القانون 

 10 5 العدد المسند

 

إضافة إلى الشيادات العمميّة التي تحصّل عمييا المحامي تسند ااعداد بحسب عدد الدورات التكوينيّة التي تمقّاىا أو 
 :شارؾ فييا عمى النحو التالي

 نقاط لكلّ محاـ شارؾ فعميا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار دورات 05تسند بصفة آلية 
 التكويف المستمرّ لإستكماؿ الخبرة المينيّة التي تنظميا الييئة الوطنية بالتنسيق مع المعيد ااعمى لممحاميف

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد
 المسند

  نقطة50 ( سنوات5مرسّـ بالاستئناؼ لمدّة  اقل مف  )التجربة  العامة  لممحامي  1
  نقطة30 المؤىلات العمميّة لممحامي  2
 أو فتجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة أو ااشخاص الطبيعيي 3

 المعنوييف الخواص لدى المحاكـ خلاؿ الثلاث سنوات ااخيرة
  نقطة20

  نقطة100 المجمــــــوع العـــــام
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 (.10)ويبمغ سقف النقاط بيذا العنواف عشرة 
لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قاـ بيا محامي في إطار أنشطة اليياكل  (01)تسند نقطة واحدة  -

 .1(05)الدوليّة لممحاميف ويبمغ سقف النقاط بيذا العنواف خمسة نقاط 

لإثبات الشيائد العمميّة والمشاركة في ىذه الدورات، يقدّـ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل مف شيادة 
 .العمميّة وكذلؾ شيادة المشاركة في الدورة المعنية

 أو المعنويين الخواص نتجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة أو الأشخاص الطبيعيي- 
 ( نقطة20)لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 جانفي 01 جانفي 01تسند ااعداد بخصوص ىذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق لممحامي التعيد بيا مف 
 :  إلى تاريخ آخر أجل لتقديـ العروض وذلؾ عمى النحو المبيف في الجدوؿ الموالي2019

 

 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات- ج 
وبصفة عامة . تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكميف حسبما يراه المترشح المشارؾ في طمب العروض

يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديـ كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة ولا يدخل ضمف احتساب 
 .التجربة القضايا التي تّـ رفضيا شكلا

ويكوف المحامي مدعو إلى جمعيا وتخزينيا حسب السنوات وحسب طبيعتيا بطريقة تحفظ حماية المعطيات 
الشخصيّة والسّر الميني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلؾ في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فييا الضّمانات 

 .الفنيّة لاستغلاليا طبق مواصفات تتلاءـ مع التّجييزات  المستعممة في المجاؿ وذلؾ لتقديميا ضمف عرضو

                                                 
عندما يتعمّق اامر بتكميف محامي بقضايا في الخارج مف قبل اليياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلؾ، بعيف الاعتبار ضمف ىذا  1

لممحاميف مدى إلماـ المحامي المترشّح بمغة المحكمة المنشورة  قاـ بيا محامي في إطار أنشطة اليياكل الدوليّة المعيار الفرعي دورات تكوينيّة
 .أماميا القضيّة أو المغة المتفّق عمييا في العقد

 

 10 و01ما بين  
 إنابات 

 11ما بين 
  إنابة 20و

 30 و21ما بين 
 إنابة 

  إنابة 30أكثر من 

العدد المسند 
 بعنوان المراجع 

05 10 15 20 
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 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم: 3.14

 :تتّـ عمميّة التقييـ وترتيب العروض مف الناحية الفنيّة عمى النّحو التّالي
  تتولّى لجنة الفتح والتقييـ تقييـ العروض وترتيبيا عمى أساس المعطيات الممضاة والمبيّنة بعرضو وبقية

الملاحق المنصوص عمييا بممف طمب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا لممعايير والمقاييس المعمنة 
 .بكرّاس الشروط

  تضمّف المجنة أعماليا بتقرير لتقييـ العروض ممضي مف قبل كافّة أعضاءىا بأسمائيـ وصفتيـ ومؤشر عمى
 .كافة صفحاتو

  ( نسخ رقمية7نسخة أصميّة ورقيّة و) يتولى الديواف بعد الانتياء مف ىذه ااعماؿ توجيو تقرير تقييـ العروض 
إضافة إلى أصوؿ العروض ويكوف مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطمب العروض ممضاة مف قبل المدير العاـ 

 يوما مف 20لمديواف إلى المّجنة المختصّة لممراقبة والمتابعة بالييئة العميا لمطمب العمومي في أجل أقصاه 
 . تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللّازمة عمييا

  haicop@pm.gov.tnويمكف بالتوازي مع ىذا إرساؿ الممف كاملا عمى العنواف الإلكتروني التالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة أو مجمع المحامين المباشرين: 15الفصل
 مف اامر 7تجري المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي طبقا احكاـ الفصل 

وترتيب  لمنافسة الى إءىلمج ااءاتشج إعّيةشش مراقبتيا عمى 2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لسنة 764عدد 
 التقييـ اييسمقمطابقة  ٍم بتتتثّ و.طهبولشر لةبولمق الصبغة اٍم كدتتأّ و.شفافيتياو قيتيااصدم والعروض
 .  وتعيد النظر فييا، عند الاقتضاءوطشلش ااسشكّ تلمقتضيا الديواف قبل ٍم المعتمدة

 .إلى الديواف لتنفيذه (يف)وبعد الانتياء مف ىذه ااعماؿ، توجّو المجنة المذكورة قرار تعييف المحامي 

مضاء العق: 16الفصل   :دنشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 
 موجية لمعموـ إعلانات عمى لوحة عقد الإنابة وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسـ المتحصل عمى الديوافينشر 

 الييئة الوطنيّة لممحاميف ويتّـ إعلاـ بقية إلى الإعلافويوجو ىذا  .الاقتضاء عند الخاص بو  الوابوعمى وموقع
ّـ تعيينيـ بيذه النتائج بكل وسيمة ماديّة أو لاماديّة  . بطريقة تعطي تاريخا ثابتاالمشاركيف الذيف لـ يت

 الإسناد الصادر عف المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي يمكف الطعف في قرار
  .  لدى المحكمة المختصّة2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف اامر عدد 7طبقا احكاـ الفصل 

ويمكف إضافة بنود يرى . يجب عمى المحامي إمضاء العقد المحرر بالمغة العربية طبق النموذج المصاحب ليذا
الطرفيف أىميّتيا وضرورة توضيحيا وذلؾ حسب مقتضيات وواقع نشاط الييكل العمومي دوف تغيير البنود الجوىرية 
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 . لمعقد والمساس بااتعاب
مضائو، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضماف انطلاؽ  وعمى إثر المصادقة عمى العقد وا 

 .الميمّة بمجرد تسمـ الإذف بذلؾ
إلا أنّو، في صورة نكوؿ المحامي أو شركة المحاماة أو المجمع الميني لممحاماة الذي وقع إختياره نيائيا للإنابة 

 ربسَختحتسب مف  (02) اليياكل العمومية لمدّة سنتيف المشاركة في عقود الإنابات التي تنظميا كلّ يحرـ مف 
 .أياـ عمل (10)إعلامو بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

وفي ىذه الحالة يقدّـ الديواف تقريرا خاصا في الغرض إلى المجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيابة المحاميف يتضمّف 
وتتخذ . مف المشاركة في طمبات العروضأو المجمع الميني لممحاماة مقترح حرماف المحامي أو شركة المحاماة 

 . المجنة قرارىا في ىذا الشأف وتعمـ الييئة الوطنيّة لممحاميف بذلؾ

 ةفااىم ػهُهٍ يتعيو لمجنة اقرار تبميغ يخرتا ٍم ـيا أسبعة جل أفيذلؾ  ولنيابة اعقد ءمضا إالديواف لىىيت
 .ص بالعقدىلمنص االمعطيات وتلبيانا اٍتتضم عقد النيابة دسنا إببطاقة لمجنةا
 

المشارك 
     إطمعت ووافقت 
     التاريخ والإمضاء
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  املاحق
 وثٌكة التعهّس : 1ملدق عسد 

رشادات عامة خول المشارك: 2ملدق عسد   بعالة ا 

هجاز المهمّة : 3ملدق عسد  جصاءات التعٌٌن ومصاخل ا  ثٌص في مزتلف ا 
 
ح على الشصف بعسم التا  تصصً

ح على الشصف بعسم مباشصة العمل لسى : 4ملدق عسد   صاخب ظلب العصوض (الهٌكل العمومي)تصصً
ة الموصوص علٌها بالفصل : 5ملدق عسد  ٌّ لصائ خسى الدالات الا  ح على الشصف بعسم الوجود في ا    من كصّاس الشصوط4تصصً
ح على الشصف بصدّة البٌاهات  والمصاجع العامّة و: 6ملدق عسد  ة المشكورة في العصض/ تصصً ٌّ  او الزصوص
ن  (الموفصد)المدامي  التضام: 7ملدق عسد  و المدامٌن المباشصً

 
  (في صورة تجمّع)ا

ة والتعسًلٌة دارًّ ة والتدكٌمٌة والا  ٌّ ة للمداماة بوٌابة الهٌكل العمومي لسى المداكم و سائص الهٌئات الكضائ ٌّ عضاء الشصكة المهو
 
و ا
 
 ا

ن   المباشصلتجصبة العامة للمداميا: 8ملدق عسد  و المدامٌن المباشصً
 
و  (في خالة مجمع)ا

 
ة للمداملل للمدامٌن الموتمٌنا ٌّ   اةشصكة المهو

ذ فتح العصوض) لى تارً ذ التصسٌم ا   (من تارً
  ( سووات5ًتعلّق فكط بارتٌار مدام لم تتجاوز مسّة تصسٌمه بالاستئواف ): 9ملدق عسد 

شزاص العبٌعٌ  ي
 
و الا

 
ة ا ٌّ وة لتجصبة المدامي في هٌابة الهٌاكل العموم ٌّ و المعووًٌن الزواص لسى المداكم رلال نلائمة المصاجع المب

 
 ا

رٌصة  
 
ذ فتح العصوض..... جاهفي1من )الثلاث سووات الا لى تارً  (ا 

ة ولائمة السورات التكوًوٌة المتزصصة لاستكمال الزبصة و السراسات والمكالات والبدوث المتزصّصة: 10ملدق عسد  ٌّ  .الشهائس العلم

ة: 11ملدق عسد  ٌّ  لسى المداكم رلال الثلاث سووات  لائمة تجصبة المدامي في هٌابة الهٌاكل العموم
رٌصة 

 
 (بالوسبة للمدامٌن ذو تكوًن عام )                         الا

ن لمداميعكس الوٌابة المبصم بٌن ا: 12ملدق عسد  و مجمع المدامٌن المباشصً
 
و  المباشص ا

 
ة للمداماا ٌّ  .اة ، والهٌكل عم  وميلشصكة المهو
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 17/2023طمب عروض عدد 
 1 ممحق عدد

  تعيّدالوثيقة 
 (.............................ذكر القسط المترشح فيو عند الاقتضاء )

 .......................................................1(الاسـ والمقب والصفة) إني الممضي أسفمو- 

 ..........................................................:................المتصرؼ باسـ ولحساب- 

 ...........................لسنة ................ ..: تحت عدد الحيطة و التقاعد صندوؽ  بمنخرطاؿ- 
 (......................................................العنواف بالكامل ذكر)المعيّف محل مخابرتو بػ- 
 : .........................................................................................بصفتي - 

 بإنابة المحاميطمب العروض المتعمّق ممف المكوّنة ؿ و2 الآتي ذكرىاالوثائقجميع  عمى الاطلاعبعد و
 .ممف طمب العروض (1) 

 .الالتزاـ مثّل وثيقةتي توثيقة التعيد اؿ( 2 )

 .عقد النيابة( 3 )

.  الخدمات المزمع انجازىا طبيعة وشروطيدّرت عمى مسؤوليت وبعد أف ؽ
 :  وألتزـ بما يميأتعيّد

 .قبوؿ الميمّة المسندة لي دوف تحفّظ (1 

 .ااجرة المحدّدة طبق بنود العقد مقابل أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا لمشروط اؿانجاز الخدمات القانونيّة المطموبة  (2
وفقا لما   الإعلاـ بو تاريخ مف شيرا  موضوع الصفقة خلاؿ مدة قدرىا التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكـتسميـ( 3
 .العقدنص عميو ي
 . لآخر أجل محدد لقبوؿ العروضيوما ابتداء مف اليوـ الموالي (120) مدة الإبقاء عمى شروط ىذا التعيد( 4
صورة ثبوت في و. قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر ؿا في ح(مثميا ليستالتي أشركة اؿ أو أفّ )لست أنني شيد أ( 6

 .العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عف ذلؾفسخ  فإنو يتـ ، ذلؾخلاؼ
تحت :  أو البريدالبنؾفتوح بحساب الـاؿتحويميا إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الديواف يدفع 
:................................................................................................................. عدد
 .، أو عف طريق شيؾ( أو البريديةالبنكية ذكر اليويّة)

 ......................في.................. حرر بػ 
 (مشارؾاؿوختـ إمضاء                                                                           )

  ("صالح لممشاركة في طمب العروض" بخط اليد عبارة مشارؾ  اؿيكتب)
                                                 

دوف إدراج البيانات المتعمقة " (ذكر المجمع)إني الممضي أسفمو بصفتي وكيل المجمع "في صورة، تقديـ العرض مف قبل مجمع، تدرج عبارة 1
 .لانخراط لدى صندوؽ الحيطة والتقاعد

 

 يمكف إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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 17/2023طمب عروض عدد 
 2 ممحق عدد

 
  حول المشاركبطاقة إرشادات عامة

 
 .................................................................إسـ شركة المحػاماة  والمقب أو الاسـ

 .................................................السنة/ الشير/ اليوـ: تاريخ الترسيـ في قسـ الاستئناؼ 
 ...................................................السنة/ الشير/ اليوـ:  تاريخ الترسيـ في قسـ التعقيب 

 ......................................................................................... عنواف المقرّ 
 : ........................................ يىلغ انىاة إرا كبٌ نهًحبيٍ يىلغ واة وفمب نلإجشاءاد انمبَىَُخّعنواف

 :.............................................................................................. لياتفا
 ..................................................................... الإنكزشوٍَ نهًحبيٍ أو ششكخ انًحبيبحالعنواف

  .................................................................................. الجبائيالمعرّؼرقـ 
 
 .........................................(الصفةالاسـ والمقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض اؿ
 

 ......................في.................. حرّر بػ 
 

 ( وختـ المشارؾإمضاء                                                 )
 
 

 . تقديـ الوثيقة الخاصّة بوعضو جب عمى كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محاميف،  في :ملاحظة
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 17/2023طمب عروض عدد 
 3ممحق عدد 

 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم التأثير
 في مختمف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز الميمّة 

 
الاسم )إنًّ الممضً أسفله 

 ................................................................................................................(واللمّب

......................................................................... ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

................................................. 

المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد 

 .............................................................بتارٌخ...........................................

 (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

.................................................................................................. 

 "المشارن"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً بعدم لٌامً وألتزم بعدم المٌام مباشرة أو بواسطة الؽٌر بتمدٌم وعود أو عطاٌا أو هداٌا لصد 

 . الصفمة لفائدتًالتؤثٌر فً مختلؾ إجراءات إسناد

 

 ..........................................فٍ ............................. حشّس ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
 4ممحق عدد 

 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ديوان تربية الماشية وتوفير المرعى
 صاحب طمب العروض

 
 

 (الاسم واللمّب)إنًّ الممضً أسفله 

................................................................................................................ 

........................................................................ ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

................................................. 

المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت 

 ...........................................بتارٌخ.........................................عدد

 (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

.................................................................................................. 

 "المشارن"المسمّى فٌما ٌلً 

 أصرّح على شرفً أنًّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات دٌوان تربٌة الماشٌة وتوفٌر المرعى
 . أو مضت عن انمطاعً عن العمل بها مدةّ خمم سنوات على االلّ 

 

، فترفك نسخة من مكتوب الإعلام 1998 لسنة 1875وفً صورة المٌام بإعلام الهٌكل طبك أحكام اامر عدد )

 (.مإشّر علٌه من لبل الهٌكل ٌوضّح بدلةّ تارٌخ ذلن أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الالتضاء

 

............................ فٍ ............................. حشّس ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
 5ممحق عدد 

 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم الوجود في إحدى
  من كرّاس الشروط2الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا بالفصل 

 
الاسم )إنًّ الممضً أسفله 

 ................................................................................................................(واللمّب

.................................... ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

..................................................................................... 

......................................... المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد

 ...........................................................بتارٌخ

 (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

................................................................................................. 

 "المشارن"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً أنًّ وكافةّ أعضاء الفرٌك المتدخّل من المحامٌن الممترحٌن، عند الإلتضاء، لا نوجد فً إحدى 

 .حالات المنع المنصوص علٌها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

كما أصرّح أننّا لا نوجد فً إحدى الحالات المنصوص علٌها بالفمرة ااخٌرة من الفصل الثانً من كرام شروط 

 . طلب العروض

 

............................ فٍ............................. حشّس ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
 6ممحق عدد 

 
 

 تصريح عمى الشرف بصحّة البيانات 
 المذكورة في العرض

 
 

 (الاسم واللمّب)إنًّ الممضً أسفله 

................................................................................................................ 

........................................................................ ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

................................................. 

المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد 

 ..............................................................بتارٌخ.........................................

 (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

.................................................................................................... 

 "المشارن"المسمّى فٌما ٌلً 

 .أو الخصوصٌةّ/ أصرّح على الشّرؾ بصحّة البٌانات التً لدمّتها فً هذا العرض بما فً ذلن التجربة العامّة و
وأتحمّل مسإولٌتًّ المانونٌةّ فً صورة ثبوت خلاؾ ذلن أو تبعا لعدم تمدٌمً للجّنة المكلفّة بالفرز لما ٌثبتها من 

 .وثائك بعد طلبها منًّ لمدةّ تتجاوز عشرة أٌاّم
 

 

............................ فٍ ............................. حشّس ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
 7 عدد ممحق

  (في صورة تجمّع)أو المحامين المباشرين  (المنفرد)المحامي  التزام
 أو أعضاء الشركة المينيّة لممحاماة بنيابة ديوان تربية الماشية وتوفير المرعى

  لدى المحاكم و سائر الييئات القضائيّة 
 

 ..........................…………................................(الاسم واللمّب) إنً الممضً أسفله

بإنجاز المهمّة  (ألتزم)  والمتكوّن من السٌدّات والسادة الآتً ذكرهم ٌلتزم، عند الإلتضاء،الفرٌك المتدخل ألرّ بؤنّ 

:  المعلومات الواردة بهذا العرضكافةّكما ألرّ بصحة 

 
  ق   ال وسم لا

 
  اتهسيم

 

 محل  امخابهة
 
   امحامف  إمضاء

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

............................ فٍ............................. حشّس ثـ

 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
 8 عـدد ممحق

شركة لل لممحامين المنتمينأو  (في حالة مجمع)أو المحامين المباشرين   المباشرلتجربة العامة لممحاميا
  اةالمينيّة لممحام

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) 
 

 
  لبالل والاسم

 
 

 
 رلم التسجٌل بالهٌئة الوطنٌةّ للمحامٌن  وتارٌخه 

 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بمسم الاستئناف 
 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بمسم التعمٌب 
 

 

 محل المخابرة
 

 

 

 .نسخة من شيادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا لمترسيم* 
 

 ............................فٍ............................. حشّس ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)
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 17/2023طمب عروض عدد 
  ( سنوات5محاـ لـ تتجاوز مدّة ترسيمو بالإستئناؼ يتعمّق فقط باختيار )  9 عـدد     ممحق

 أو المعنويين الخواص نلتجربة المحامي في نيابة اليياكل العموميّة أو الأشخاص الطبيعييقائمة المراجع المبيّنة 
 ( إلى تاريخ فتح العروض2021 جانفي1من ) لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 بد ية  تاريخ
  امفمةّ  و نتفاء

  اطور
 عدد  اقضيةّ 

 
  امحكمة

 
 موضوع  لإنابة

 

 و اشخخ   افيكل  اعمومف  
  اخاص

 اعدد  
  اهتبف

     

 
 

1 

     

 
 

2 

     

 
 

3 

     

 
 

4 

     

 
 

5 

     

 
 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 
 

11 

     

 
 

12 

 ............................فٍ............................. حشّس ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)

 يمكن نسخ  اجدول لإضا ة  امه جع و اقضايا  امقتهح  اتنصيخ عليفا بااعهض. 
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 17/2023طمب عروض عدد 
 و الدراسات والمقالات الشيائد العمميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة 10 عـدد ممحق

 .والبحوث المتخصّصة

 ع ر انمقبل انؼهمي/ انذورة/ انشهبدة  انسىت

انشهبئذ انؼهميتّ 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 انذوراث انتكىيىيت نهمحبميه في اطبر أوشطت انهيبكم انذونيت

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  4 
 استكمبل انخبرة انمسهمت مه قبم انهيئت انىطىيت ببنتىسيق مغ انمؼهذ ئذانذوراث انتكىيىيت و شهب

الأػهى نهمحبميه 

 

  1 
  2 
  3 

 (ركر انميذان انمطهىة أو انمشببه ). انذراسبث وانمقبلاث وانبحىث انمتخصّصت
  1 
  2 
  3 
  4 

............................ فٍ............................. حشّس ثـ

 (إمضاء وختم  امشارك)

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشيادة المعنية
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 17/2023طمب عروض عدد 
 (يتعمّق باختيار محامي ذو تكوين عام) 11 عدد ممحق

 
  سنوات الأخٌرةالثلاثلائمة تجربة المحامً فً نٌابة الهٌاكل العمومٌةّ لدى المحاكم خلال 

  

 
النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
تاريخ إنجاز هذه 

 الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 
 التي  مالقطاع العاالناشطة في 

قام المحامي أو شركة المحاماة 
 بنيابتها

 .............2021..............سنة 

    

    

    

    
 ..............2022...............سنة 

    

    

    

    

 ..............2023..............سنة 

    

    

    

 

  وختم  امتهشحإمضاء  
 

 ............................ ف............................. حهرّ بـ

يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الييكل العمومي أو شيادة حسن إنياء 
 .ميمّة تكميف ممضاة من قبل الييكل العمومي
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 17/2023طمب عروض عدد 
 12 عدد ممحق

أو  المباشر أو مجمع المحامين المباشرين لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 اة أو مجمع المحامين، لشركة المينيّة لممحاما

 1 ديوان تربية الماشية وتوفير المرعى و
 :تعرٌف المهمّـة: 1الفصل

 : تتمثلّ مهمة
 .......................................................................................... ااستاذ 

  أو
.  ..................................................(مجمّع المحامٌن موضوع اتفالٌة الشراكة) 

 أو
  ........................................... ........................(الشركة المهنٌةّ للمحاماة) 

لدى  والدفاع عنه  فً حمه المانونٌةّجمٌع الإجراءاتالمٌام بو ديو ن تهبية  اماشية وتو يه  امهعىطبك هذه الاتفالٌة فً نٌابة 

 .م أو كذلن خارجها عند الالتضاءنسواء فً توالمحاكم وسائر الهٌئات المضائٌة 
 ............................................................(ذكر العنوان كاملا)والمعٌن محل مخابرته ب 

 كما ٌخضع .لتراتٌب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفمة للتشرٌع: ة بالعمدالمطبكّوالتراتٌب التشرٌع  : 2 الفصل 

 . الاجتماعًن الجبائً والضمانالتشرٌع الساري المفعول فً المٌداوأعوانه إلى صاحب العمد 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إلٌها بالفصل ااوّل أعلاه بصفة جملٌةّ جزافٌةّ  : 2الأتعــاب : 3الفصل 

طبك أحكام المرار المشترن الصادر عن وزٌر العدل والوزٌر المكلؾ بالتجارة والتً تشمل معالٌم نشر المضاٌا 
 .والمصارٌؾ المكتبٌةّ ومعالٌم الطوابع الجبائٌة، دون تلن المتعلمّة باستخراج ااحكام

03ٌتم تجمٌع 
 : لضاٌا كحد ألصى وتعتبر أتعاب لضٌة واحدة فً صورة توفر الشروط التالٌة3

 أو المادةبالمضاٌا فً نفم الطور والتً تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب . 

  المضاٌا أو ااذون على العرائض بالنظر إلى طبٌعتها من حٌث تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها نظرا

 لاستمرار فمه المضاء بشؤنها

ٌمكن للدٌوان إذا ما تبٌن له أن المحامً لد بذل العناٌة اللازمة وحمك نتائج إٌجابٌة بالنظر إلً المضٌة المتعهد بها ودرجة 
تشعبها، أن ٌسند له منحة تكمٌلٌة تمدرّ من لبله وإمضاء ملحك فً الؽرض بٌن الطرفٌن وذلن بعد استكمال جمٌع أطوار 

ٌتمّ عرض مشروع الملحك مسبما على اللجنة المختصّة للمتابعة والمرالبة المحدثة بالهٌئة العلٌا للطلب العمومً .  التماضً
 .على أن تدخل هذه المنحة ضمن السمؾ المحددّ للمحامً

ٌتعٌن على المحامً صاحب عمد الإنابة تمدٌم عمد تؤمٌن عن : عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمينيّة:4الفصل 

 . المسإولٌة المدنٌة والمهنٌة، ساري المفعول فً تارٌخ إبرام العمد ولبل الشروع فً أي لضٌةّ
العمد، تجدٌد عمد التؤمٌن سنوٌا إلى حٌن الإعلام  (ة)كما ٌجب على المحامً أو شركة المحاماة أومجمع المحامٌن صاحب

بالحكم المتعلكّ بآخر لضٌة مُتعهََّد بها وانمضاء كامل مدة العمد بما فً ذلن السنة الرابعة والتً تم إضافتها بممتضى ملحك 
 .فً الؽرض عند الالتضاء

وٌسري عمد التؤمٌن إلى حٌن انمضاء أسبوعٌن بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم لآخر لضٌةّ تعهّد بها المحامً أو شركة 
 .(ة)المحاماة أو مجمع المحامٌن المعنً 

                                                 
1

 .ًَكٍ إضبفخ فصىل أخشي ورنك حست يزطهجّبد انًهف أو الإَبثبد وخصىصُّبرهب

2
 .ثجت انًحبفظخ ػهً انفمشاد انضلاس انًكىَّخ نهفصم انًزؼهكّ ثبلأرؼبة 

3
 .ثجت ػهً انهُكم انؼًىيٍ رحذَذ ػذد انمضبَب انزٍ ًَكٍ جًؼهب لجم الإػلاٌ ػٍ انًُبفسخ إيب ثصىسح ػبيخ أو فٍ إحذي أطىاس انزمبضٍ 
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وٌصبح عمد التؤمٌن لاؼٌا بانمضاء أسبوعان بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم المتعلكّ بآخر لضٌة ٌتعهد بها المحامً أو شركة 
 .(ة)المحاماة أو مجمع المحامٌن المعنً

 وإذا تم إعلام شركة التؤمٌن المعنٌةّ من لبل الدٌوان لبل انمضاء ااجل المذكور أعلاه وذلن بممتضى رسالة معللّة 
ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بؤٌة وسٌلة أخرى تعطً تارٌخا ثابتا لهذا الإعلام، بؤنّ المحامً أو شركة 

. التعالدٌةّ، ٌتم الاعتراض على إنمضاء عمد التؤمٌن (ها)بالتزاماته (لم تؾ)لم ٌؾ  (ة)المحاماة أو مجمع المحامٌن المعنً
 .وفً هذه الحالة، لا ٌصبح عمد التؤمٌن لاؼٌا إلاّ بشهادة فً الؽرض ٌسلمّها الدٌوان

  :الالتزامات الموضوعة على كاهل الهٌكل العمومً   : 5الفصل 

ولهذا الؽرض، ٌتولى .  بتوفٌر الظروؾ الملائمة لإنجاز المحامً لمهمّتهديو ن تهبية  اماشية وتو يه  امهعىٌلتزم  - أ

بصفة خاصة توفٌر كل أصول مإٌدات المضاٌا التً تطلب من المحامً رفعها تضمّن مع رسالة التكلٌؾ ممابل 

كما ٌضمّن الملؾ وجوبا بمذكرة توضٌحٌة تلخص معطٌات الملؾ وطلبات . وصل تسلمّ ممضى من المحامً

 .الدٌوان

تمكٌن المحامً من المعطٌات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرؾ المحكمة أو الهٌئة أو الهٌكل المعنً لبل  - ب

 .موعد الجلسة، أو الاجتماع، بؤسبوع على االل

 .عدم نشر أو توزٌع تمارٌر المحامً والمإٌدات التً لدمّها فً إطار نٌابة الدٌوان - ت

  أو المجمع المهنًلا ٌمكن للدٌوان كشؾ المعطٌات المالٌةّ والمإٌدات العلمٌةّ المتعلمّة بالمحامً أو بشركة المحاماة- ث

 2014 جانفي 28مؤرّخ في اؿ 2014 لسنة 764عدد  من اامر 15المتعالد معه طبك أحكام الفمرة ااولى من الفصل 
جراءات تكميف المحاميف بنيابة اليياكل العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية  المتعمّق بضبط شروط وا 

 .والعسكرية
  :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامً أو الشركة المهنٌة للمحاماة أو مجمع المحامٌن : 6الفصل 

 :بما ٌلًمجمع المحامٌن ٌلتزم المحامً أو شركة المحاماة أو -

لبول رسالة التكلٌؾ والمٌام بجمٌع الإجراءات المانونٌةّ المستوجبة وفً صورة الرفض ؼٌر المبرر ٌعتبر ذلن نكولا  -

( 02)العمومٌة لمدةّ سنتٌن  موجبا لفسخ عمد النٌابة ولحرمانه من المشاركة فً عمود الإنابات التً تنظمها كلّ الهٌاكل

 .أٌام عمل (10)تحتسب من تارٌخ رفضه بمبوله المهمّة الذي بمً دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

وفً هذه الحالة ٌمدمّ الدٌوان تمرٌرا فً الؽرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومرالبة نٌابة المحامٌن ٌتضمّن ممترح  -

وتتخذ اللجنة لرارها فً هذا الشؤن وتعلم الهٌئة . حرمان المحامً أو شركة المحاماة من المشاركة فً طلبات العروض

 . الوطنٌةّ للمحامٌن بذلن

 .بذل العناٌة اللازمة للدفاع عن مصالح الدٌوان عند نٌابته له أمام المحاكم أو الهٌئات المضائٌةّ -

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعدٌه، عند الالتضاء، وإعلام الدٌوان كتابٌا بمآلها فً أجل ألصاه ثلاثة أٌام  -

 .من تارٌخ انعمادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر فً المسائل المتعلمة بنزاعات الدٌوان أو بدراسة الملفات التً ولع تكلٌفه بها  -

 ولهذا الؽرض،.  لصد إبداء رأٌه فٌها أو إحاطة الدٌوان فٌها

ي لحضور هذه الاجتماعات وذلن لبل انعمادها ن ٌتولى الدٌوان دعوته كتابٌا سواء عن طرٌك الفاكم أو البرٌد الإلكترو
 .وفً حٌزّ زمنً معمول

وفً صورة عدم إبداء . تمكٌن الدٌوان، ممابل وصل تسلمّ، من مشروع العرٌضة لبل إمضائها حتى تبدي رأٌها فٌها -

الدٌوان بملاحظات حولها فً أجل ألصاه أربعة أٌام عمل من تارٌخ تسلمها من لبله، فٌعدّ ذلن موافمة ضمنٌة منه على 

 محتواها وإذن للمحامً بمواصلة الإجراءات التً ٌمتضٌها المانون

تحوٌل إلى الحساب الجاري لصاحب العمد :  ٌتمّ خلاص صاحب العمد عن طرٌك:طرق خلاص صاحب العمد : 7الفصل
 .أو عن طرٌك صن
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 شروط الخلاص : 8الفصل 
 من أتعاب المضٌةّ المتعهّد بها بعنوان لسط أول على % 10ٌمكن أن تسند نسبة : دفع لسط أوّل على الحساب  1.8

 الحساب
  . بهطلبا صرٌحا للتمتعهذا المسط إلا فً صورة تمدٌمه  العمد منح صاحب للدٌوانلا ٌجوز و

 . خلاص أتعابمذكرة ٌتمّ خلاص صاحب العمد بناء على موافاته لـلدٌوان ب: الأتعابتمدٌم مذكرة  - 2.8

:تسدٌد المستحمات  -  3.8
1 

ٌتمّ تمكٌن الدٌوان من نسخة من شهادة فً خلاص معالٌم الضمان الاجتماعً وخلاص معالٌم انخراطه فً صندوق  -

وذلن وجوبا لبل خلاص مسإولٌته المدنٌةّ الحٌطة والتماعد للمحامٌن وما ٌفٌد سلامة وضعٌتّه الجبائٌةّ و لٌامه بتؤمٌن 

 .الاتعاب

 مذكرةٌوما من تارٌخ إستلام  (45)ٌتمّ إصدار اامر بصرؾ المبالػ الراجعة لصاحب الصفمة فً أجل خمم وأربعون  -

 . مستوفٌة الشروط وبعد التصرٌح الحكمااتعاب

  ،ااجل المذكورة أعلاه وجوبا بفوائض تؤخٌر تحتسب ابتداء من الٌوم الذي ٌلً انتهاء العمد صاحب وفً خلاؾ ذلن ٌتمتع 

 . تحمل على الدٌوان أجرة عدول التنفٌذ وكذلن أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصارٌؾ الترسٌم بإدارة الملكٌة العمارٌة
 كما ٌتحمّل الدٌوان مصارٌؾ التنمل المتعلمّة بالإنابات خارج مجال منطمة تونم الكبرى أو خارج مراكز الولاٌات التً 

 كلم 30 لهذا الؽرض أو أعضاء شركة المحاماةعٌنّت محلّ مخابرتهم فٌها عندما تتجاوز مسافة التنمل التً ٌمطعها المحامً 

فً حدود حالات التنمل الفعلٌةّ والثابتة للمحامً، شخصٌاّ، أو اعضاء شركة المحاماة المتعهّدٌن بملؾّ الإنابة وذلن طبما 

 .2016 أفرٌل 22للتعرٌفة المنصوص علٌها بالمرار المشترن بٌن وزٌر العدل والوزٌر المكلؾ بالتجارة المإرخ فً 

وإذا ما إلتضت ضرورة الملؾّ التنملّ للخارج، ٌتكفلّ الدٌوان بتحمّل مصارٌؾ التنملّ والإلامة حصرٌاّ فً حدود أٌاّم المهمّة 

 .دون سواها بما فً ذلن ٌومً الذهاب والرجوع

وفً كل الحالات، ٌجب أن تكون النفمات التمدٌرٌة المتعلمّة بالنمل والإلامة فً الخارج موضوع مشروع ملحك ٌعرض 

 03 وذلن بصرؾ النظر عن الفصل عدد 764 من اامر عدد 07وجوبا وبصفة مسبمة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 .من هذا العمد المتعلك بااتعاب

إلاّ أنهّ وفً صورة تسبمه المصارٌؾ من لبل المحامً أو شركة المحاماة أومجمع المحامٌن، ٌتولى الدٌوان خلاصها على 
أسام فواتٌر مثبتة لهذه ااعمال مسلمّة من المعنٌٌن المائمٌن بااعمال موضوع الاسترجاع وذلن إثر التثبت من المٌام 

 .بالمهمة على أسام لاعدة العمل المنجز
 .تضبط مدةّ العمد بـثلاثة سنوات تبدأ من تارٌخ إمضاء العمد بٌن الطرفٌن: مدةّ العمد  : 9الفصل 

وفً صورة وجود لضاٌا جارٌة فً تارٌخ إنتهاء مدةّ العمد ولم ٌتم تعٌٌن محامً أو شركة مهنٌةّ للمحاماة أومجمع 
فٌتولى صاحب العمد مواصلة  للمحامٌن من لبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمرالبة المحدثة بالهٌئة العلٌا للطلب العمومً

 .هذه المضاٌا وفك لواعد العناٌة المهنٌةّ وذلن إلى حٌن انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصرٌح بالحكم
ٌجب على المحامً أن ٌلتزم بتنفٌذ ممتضٌات العمد بنفسه ولا ٌمكن بؤي حال من ااحوال : تنفٌذ العمد  : 10الفصل 

 أو حدوث أمر طارئ أو لوة لاهرة حالت دون لٌام 11للدٌوان تؽٌٌر المحامً إلا فً الصورة المنصوص علٌها بالفصل 
 .صاحب العمد بتنفٌذ التزاماته

 .و فً هذه الصورة ٌجب علً المحامً إعلام الدٌوان بذلن كتابٌا ولا ٌمكنه مناولة النٌابة إلى أي محام أخر
 أو حدوث أمر طارئ أو لوة 11بخلاؾ الحالات المنصوص علٌها بالفصل  (صاحب العمد)و فً صورة تخلً المحامً 

آخر ضمانا لاستمرارٌة سٌر المرفك العام عوضا عن  (ٌن)لاهرة ٌتخّذ الدٌوان الإجراءات المستوجبة بهدؾ تعٌٌن محام 
 .2014 لسنة 764 من اامر 5عن المهمّة تطبٌما للفصل  (ن)المحامً المتخلً

 .كما ٌجب  على الدٌوان فً هذه الصورة ااخٌرة تطبٌك المطّة ااولى من الفصل السادم لهذا العمد
 ،   :، تفسخ هذا العمد، آلٌا فً الحالات التالٌة9مع مراعاة ممتضٌات الفمرة ااخٌرة والفصل :  العمدفسخ :11الفصل 

 . أو الإحالة على عدم المباشرةمجمع المحامٌن المحامً أو حل الشركة المهنٌة للمحاماة أووفاة -

                                                 
1

ًَكٍ نههُكم انؼًىيٍ انزُصُص صهت يششوع انؼمذ لجم الإػلاٌ ػٍ انًُبفسخ ػهً رسذَذ انًسزحمبد انجضئُّخ فٍ صىسح انهجىء إنً رجًُغ  

 .الإَبثبد
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 تنبٌها بواسطة رسالة مضمونة الدٌوان هذه الصورة ٌوجه له وفً. عدم إٌفاء صاحب العمد بالتزاماته التعالدٌة -

. التنبٌهالوصول ٌدعوه فٌها إلى المٌام بالتزاماته فً أجل محددّ لا ٌملّ عن عشرة أٌام ابتداء من تارٌخ تبلٌػ 

 .تطبٌك المطّة ااولى من الفصل السادم لهذا العمدو العمد فسخ للدٌوان ٌمكن ، هذا ااجلوبانمضاء

 مباشرة أو بواسطة هلٌاموإهدار حمه  فً التماضً أو ثبت  بالتزامه  العمدإخلال صاحبلدى الدٌوان إذا ثبت   -

 .العمد وانجازه إبرام ت مختلؾ إجراءاالؽٌر بتمدٌم وعود أوعطاٌا أوهداٌا لصد التؤثٌر فً

 .وٌتولى المحامً إرجاع الوثائك التً بحوزته فً أجل ألصاه خمسة عشرة ٌوما من طلبها كتابٌاّ من لبل الدٌوان
فً صورة لرار الدٌوان تؽٌٌر صاحب العمد دون وجود مبررات لانونٌةّ أو والعٌة ثابتة لذلن ، فً لضٌةّ لا :12الفصل 

زالت جارٌة، ففً هذه الحالة، تصرؾ له وجوبا أتعابه كاملة التً تحتسب طبك أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفالٌة وذلن 
 . والمتعلكّ بتنظٌم مهنة المحاماة2011 أوت 20 المإرّخ فً 2011 لسنة 79 من المرسوم عدد 40عملا بؤحكام الفصل 

وَخضغ انطشفبٌ نكم  َكزسٍ كبيم انؼمذ صجغخ انسشَخ يٍ حُش ششوط انزُفُز: الحفاظ على السرٌة :13الفصل 

 .الانزضايبد انؼبيخ انًزؼهمخ ثبنًحبفظخ ػهً انسشَخ
َخضغ كم انًزذخهٍُ يهًب كبَذ صفزهى فٍ رُفُز هزا انؼمذ نحسبة انطشف الأول نلأحكبو انزششَؼُخ : النزاهة :14الفصل 

 .وانزشرُجُخ انًزؼهمخ ثًمبويخ انفسبد ورضبسة انًصبنح
ولهذا . فً حالة نشوب خلاؾ فً تؤوٌل أحكام هذا العمد، تبجّل، وجوبا، المساعً الصلحٌة: فضّ النزاعات :  15الفصل 

  28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764عدد  مف اامر (7)الؽرض ٌتولى أولا الدٌوان مكاتبة اللجّنة المحدثّة بممتضى الفصل 
جراءات تكميف المحاميف بنيابة اليياكل العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية 2014جانفي   المتعمّق بضبط شروط وا 

 .دوف سواىا لاقتراح تسوية صمحيّة أو تقديـ مقترح أخر لفض الخلاؼوالإدارية والعسكرية 
 .  وفي ىذه الحالة تتّـ دعوة ممثّل الييئة الوطنيّة لممحاميف لحضور الجمسة لفض النزاع المعروض عمييا بالحسنى

وبانمضاء أجل شهر من تارٌخ توصل اللجنة بمكتوب الدٌوان دون فصل الخلاؾ ودٌاّ، فٌمكن للطرؾ ااكثر حرصا 
 .لمواصلة الإجراءات المانونٌة التً ٌراها للدفاع عن حموله لدى المحكمة المختصّة

 .تحمل مصارٌؾ التسجٌل على المحامً أو شركة المحاماة أومجمع المحامٌن:مصـارٌف التسجٌل  : 16الفصل 

 :ئه من لبلإمضا إلا بعدا العمد نافذا كون هذيلا  :العقدصحة : 17الفصل 

 .المدٌر العام للدٌوان

ؼٌر أنهّ ٌمكن احد الطرفٌن تؽٌٌر . عٌنّ كل طرؾ محل مخابرته فً عنوانه المذكور أعلاه: محلّ المخـابرة: 18الفصل 

 .فٌذن طرٌك إعلام بواسطة عدل التنعذلن بممتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرؾ الآخر أو كذلن 
 

 ..................فً ......... حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات  
   دٌوان تربٌة الماشٌة وتوفٌر المرعى          المحـــــــــامً

                                                                                           أو
                                                                                    مجمع المحامٌن

                                أو
 شركة المحاماة                                                                          

 
 
 

 


